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Umowa Zlecenia
Zawarta W dniu ..........eeveeeveeeeeeeeeeeeeenennn. 20....... roku w Gdansku , pomiedzy:
............................................................... NIP .
ZsSiedziba.........cc KRS/ewidencja ............co.coovennen.

zwany w dalszej czesci umowy Zleceniodawc g
a
Gdanska Fundacj a Przedsi ebiorczo $ci z siedzib 3 w Gdansku

Gdansk ul: Grunwaldzka 238 D , 80-266 , NIP 583-290-74-40, KRS 0000234045,
reprezentowang przez:

1) Malgorzate Jasnoch - Prezesa Zarzadu,
2) Joanne Grandzickg — Wiceprezesa Zarzadu

zwang w dalszej czesci umowy Zleceniobiorc a
O zawarciu umowy Zleceniodawca powiadomi wiasciwy urzad skarbowy.

o0 tre $ci nast epujacej :

§1

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania na rzecz Zleceniodawcy
nastepujacy zakres czynnosci:
a)
b)
c)
d)

Zleceniodawca zobowigzuje sie do samodzielnego sktadania formularza zgtoszenia
aktualizacyjnego NIP.

2. Przedmiot umowy, o ktérym mowa w ustepie 1 niniejszego paragrafu Zleceniobiorca
bedzie wykonywat w siedzibie Zleceniobiorcy, w kazdym miesigcu poczynajac od miesigca
zawarcia niniejszej umowy.
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3. Zleceniodawca o$wiadcza, ze zakltadana przez niego ilos¢ wpiséw w ksiedze przychodow
i rozchodéw nie bedzie przekraczala ... wpisobw w poszczegoblnych miesigcach. Zmiana
ilosci wpiséw nie wymaga zmiany niniejszej umowy jedynie w takim wypadku wynagrodzenie
nalezne Zleceniobiorcy bedzie ustalone na podstawie cennika stanowigcego zatacznik
do niniejszej umowy.

4. Za dodatkowe czynnosci nie objete niniejszg umowg Zleceniodawca obcigzany bedzie wg
indywidualnych ustaleh ze Zleceniobiorcg potwierdzonych w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

5. Strony zgodnie ustalajg , ze w kazdym miesigcu w ktorym ilosS¢ wpisow bedzie wieksza
anizeli ... do faktury wystawianej przez Zleceniobiorce dotgczone zostanie zestawienie
ze wskazaniem ilosci wpiséw w danym miesigcu.

§2

1. W celu zapewnienia nalezytego wykonania niniejszej umowy Zleceniodawca bedzie
przekazywat Zleceniobiorcy dokumenty bedace podstawg do dokonania wpiséw w ksiedze
przychoddéw i rozchoddéw oraz rejestrach podatku VAT w terminie do 7 dnia nastepnego
miesigca za miesigc poprzedni ostatni z dokumentéw za miesiac rozliczenia.

Przekazanie dokumentéw, o ktorych mowa wyzej bedzie nastepowa¢ w siedzibie
Zleceniobiorcy za potwierdzeniem w formie pisemnej przez strony umowy.

Zleceniodawca dostarczy, Zleceniobiorcy dokumenty posortowane, sprawdzone
pod wzgledem merytorycznym i zatwierdzone przez Zleceniodawce.

2. Zleceniobiorca bedzie przygotowywat deklaracje VAT -7 do dnia 25 miesigca lub
po uptywie kwartatu za miesigc lub kwartat poprzedni, a w przypadku gdy ten dzien bedzie
dniem wolnym od pracy w pierwszym dniu roboczym przypadajacym po 25 dniu miesigca lub
kwartatlu w zaleznosci od przyjetej formy rozliczenia podatku VAT. Przekazanie deklaracji
nastepowac bedzie w siedzibie Zleceniobiorcy.

Warunkiem przygotowania deklaracji w terminie , o ktérym mowa wyzej w niniejszym ustepie
jest ztozenie wszystkich dokumentéw u Zleceniobiorcy w terminie okreslonym w ustepie 1
niniejszego paragrafu.

3. Zleceniobiorca, odpowiada wobec Zleceniodawcy za szkode na zasadzie art. 471 k.c.

4. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych
itp. ktére uzyskat w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.

§3

1. Z tytutu realizacji niniejszej umowy Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie miesieczne
w wysokosci :
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a) z tytulu prowadzenia ksiegi przychodoéw i rozchodow oraz rejestru VAT wraz

Z deklaracjami przy ilosci do 30 wpisow w ksiedze przychodow i rozchodéw w kwocie ...... zt
netto plus podatek VAT tacznie ...... zb brutto (cooveeeei l...... ),
a w przypadku gdy ilo§¢ wpiséw przekroczy ...... wynagrodzenie bedzie ustalane wedtug

cennika Zleceniobiorcy stanowigcego zatacznik do niniejszej umowy.

b) z tytutu rozliczenia ZUS dla jednej osoby ...... zt netto plus podatek VAT facznie ...... zt
brutto (...... ), a w przypadku, gdy ilos¢ zatrudnionych os6b wzrosnie wynagrodzenie bedzie
ustalane wedtug cennika Zleceniobiorcy stanowigcego zatgcznik do niniejszej umowy.

2. Wynagrodzenie bedzie platne na podstawie faktury VAT Zleceniobiorcy w terminie 7 dni
liczac od dnia doreczenia Zleceniodawcy faktury. Faktura bedzie doreczana Zleceniodawcy
do 7 dnia nastepnego miesigca za miesigc poprzedni

3. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.
§4

Zleceniodawca wskazuje , ze zawiadomienia do niezwlocznego przybycia celem realizaciji
umowy np. ztozenie wyjasnien co do tresci dokumentow winny by¢ kierowane pod:

e—-mail ............ lub tel. 058....... , kom ... lub fax .....ccooviiiiiii
§5
1.Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony.

2.Kazda ze stron moze rozwigzaé niniejszg umowg z zachowaniem 1 miesiecznego okresu
wypowiedzenia na koniec miesigca kalendarzowego.

3. Umowa moze by¢ rozwigzana za porozumieniem stron w kazdym czasie.
8§86

1.W przypadku niewywigzania sie Zleceniodawcy ze zobowigzan wynikajacych z niniejszej
umowy, umowa moze by¢ rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym w drodze
jednostronnego oswiadczenia Zleceniobiorcy, bez zachowania okresu wypowiedzenia jezeli
pomimo pisemnego wezwania do zaniechania i usuniecia naruszehn w wyznaczonym terminie
Zleceniodawca nie doprowadzit do stanu zgodnego z umowg. W przypadku rozwigzania
umowy w trybie okreslonym niniejszym ustepem Zleceniobiorcy nalezne jest wynagrodzenie
za miesigc w ktérym rozwigzanie umowy nastgpio.

2.W przypadku niewywigzania sie Zleceniobiorcy ze zobowigzan wynikajacych z niniejszej
umowy, umowa moze byc¢ rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym w drodze
jednostronnego oswiadczenia Zleceniodawcy , bez zachowania okresu wypowiedzenia
jezeli pomimo pisemnego wezwania do zaniechania i usuniecia naruszen w wyznaczonym
terminie Zleceniobiorca nie doprowadzit do stanu zgodnego z umowa. W przypadku
rozwigzania umowy w trybie okreslonym niniejszym ustepem Zleceniobiorcy nalezne jest
wynagrodzenie za miesigc w ktorym rozwigzanie umowy nastgpito, gdy do dnia rozwigzania
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umowy przekazane przez Zleceniodawce dokumenty zostaly ujete w ksiedze przychodoéw
i rozchodéw oraz w ewidencji podatku VAT.

§7

1. Wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia winny pod rygorem niewaznosci zachowa¢ forme
pisemna.

2. Doreczenia bedg dokonywane przez Strony pod adresy wskazane we wstepnej czesci
umowy. Kazda ze Stron jest zobowigzana do powiadomienia drugiej Strony o zmianie adresu
do doreczen pod rygorem przyjecia iz korespondencja skierowana pod ostatnio podany
adres bedzie skuteczna z dniem pierwszego awiza.

§8

1. Umowa zostaje sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym
dla kazdej ze stron.

2. Zmiana , uzupelnienie umowy wymaga zachowania formy pisemnej w postaci aneksu
do umowy pod rygorem niewaznosci.

3. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy majg zastosowanie
przepisy kodeksu cywilnego.

4. Spory powstale w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy strony poddadzag
pod rozstrzygniecie sgdu wkasciwosci miejscowej Zleceniobiorcy.

Zatacznik nr 1 — wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (kserokopia)

Zleceniodaweca: Zleceniobiorca:



